
 

Die Elektrizitätsgenossenschaft Jonen (EGJ) ist zuständig für die elektrische 
Energieversorgung der Gemeinde Jonen. Klein, fein, modern.  

Im Rahmen einer altersbedingten Nachfolgelösung sucht der Vorstand eine:n 

Kaufmännische Leiter:in / Geschäftsführer:in 
(40-60%) 

Ihre Hauptaufgaben 

 Kundenbetreuung d.h. zentrale Ansprechstelle für Kunden und Lieferanten, 
Projektdossier, Kundeninformation und Korrespondenz 

 Rechnungswesen d.h. führen von Finanzbuchhaltung, Jahresrechnung, 
Anlagenbuchhaltung, Betriebskostenrechnung, Budgetierung & Planung 

 Zählerwesen & Stammdatenpflege, sowie Aufbereitung der Zählerdaten für Fakturierung 
 Zahlungsverkehr & Fakturierung z.B. wöchentliche Zahlungen, periodische 

Rechnungsstellung, Mahnungen und Betreibungen 
 Übergeordnete Administration d.h. Personalwesen, Vertragswesen, Datensicherung 

sowie auch GV-Vorbereitung 
 Teilnahme an Vorstandssitzungen und - je nach Hintergrund und Qualifikation - Mitarbeit 

z.B. bei der Tarifgestaltung, den Arbeitsprozessen 

Ihr Profil 

 Interesse an der Mitgestaltung der Energiezukunft der Gemeinde Jonen 
 Ein Flair für Zahlen und für Technik genauso wie für die Menschen dahinter 
 Eine sehr kunden- und dienstleistungsorientierte Mentalität 
 Die Gewohnheit, sehr präzise, sehr zuverlässig und selbstorganisiert zu arbeiten 
 Kaufmännische Grundausbildung und Praxis in der Buchführung zwingend  
 Affinität zu Themen wie Informatik, Bauwesen oder Gesetzgebung von Vorteil 
 Tadelloser Leumund 
 Gerne auch Wiedereinsteiger:in  

Wir bieten 

 ein spannendes, verantwortungsvolles und thematisch sehr breites Aufgabengebiet, mit 
der Möglichkeit zur Weiterentwicklung des Unternehmens  

 selbständiges Arbeiten mit Gestaltungsspielraum 
 flexible Arbeitszeiten 
 Einarbeitung durch jetzige Stelleinhaberin und unkomplizierte Zusammenarbeit mit dem 

technischen Betriebsleiter wie auch mit dem Vorstand 

Mehr zur EGJ erfahren Sie unter www.elektra-jonen.ch 

Für weitere Auskünfte wenden Sie sich gerne an die aktuelle Stelleninhaberin Gaby Spuhler 
(056 640 30 20) oder direkt an unseren Präsidenten Roland Di Gregorio (079 239 53 74) 

Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. Gehaltsvorstellung mailen Sie bitte an 
roli.digregorio@bluewin.ch 

http://www.elektra-jonen.ch/
mailto:roli.digregorio@bluewin.ch

